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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
AYUNTAMIENTO DE
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(Art. 7 del Reglamento (UE) n? 1301/2013, del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 17 de diciembre de 2013)

PARA LAS ACTUACIONES COFINANCIADAS POR EL FEDER EN ESPANA EN
EL PERIODO DE PROGRAMACION 2014-2020. PROGRAMA OPERATIVO DE
CRECIMIENTO SOSTENIBLE.

En Toledo, a 22 de Septiembre de 2017.
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1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1. Informacion presentada por

Entidad DUSI (Organismo Intermedio Ligero)

Denominacién Ayuntamiento de Toledo
Naturaieza Jjuridica Entidad Local
Direccién Postal Plaza del Consistorio, 1; (45071)-Toledo

Direccién de correo .
. . alcaldia@toledo.es
electrénico corporativo

Teléfono 925330702 Fax No disponible

Datos de la persona de contacto

Nombre y apellidos M.2 ESTHER JIMENEZ CASTILLO
Cargo TECNICO RESPONSABLE PROYECTOS COFINANCIADOS
Direccidon postal Plaza del Consistorio, 1; {45071}-Toledo

Direccién de correo =
estherjimenez@toledo.es

electrénico

Teléfono 925330735 Fax No disponible

Programa Operativo de Crecimiento Sostenible

Titulo Crecimiento Sostenible FEDER 2014-20 PO
ca 2014ES16RFOP002.
Ejes prioritarios en los que EP12: Eje URBANO.
interviene el Ol EP de Asistencia Técnica (max. 4%).
O OT2 Mejorar el uso y la calidad de las TICy el acceso a
las mismas
O OT4 Favorecer la transicion a una economia baja en
Objetivos teméticosen los que ! carbono en todos los sectores
interviene O OT6 Conservar y proteger el medio ambiente y
promover la eficiencia de los recursos
O OT9 Promover la inclusion social y luchar contra la

pobreza y cualquier forma de discriminacion

(@] Prioridad de inversidon 2c: Refuerzo de las aplicaciones
Prioridades de Inversion en de las TIC para la administracion electronica, el aprendizaje
los que Interviene el Ol electrénico, la inclusion electrénica, la cultura electrénica y

la sanidad electrénica
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@) Prioridad de inversién 4e: Fomento de estrategias de
reduccién del carbono para todo tipo de territorio,
especialmente las zonas urbanas, incluido el fomento de la
movilidad urbana multimodal sostenible y las medidas de
adaptacion con efecto de mitigacion

@ Prioridad de inversion 6¢: Conservacion, proteccion,
fomento y desarrollo del patrimonio natural y cultural

(@] Prioridad de inversién 6e: Acciones dirigidas a mejorar
el entorno urbano, revitalizar las ciudades, rehabilitar y
descontaminar viejas zonas industriales {incluidas zonas de
reconversion), reducir la contaminacion atmosférica vy
promover medidas de reduccion del ruido

O Prioridad de inversién 9b: Apoyo a la regeneracion
fisica, econdémica y social de las comunidades
desfavorecidas de las zonas urbanas y rurales

O 020c3-0OE 2.3.3: Promover las TIC en Estrategias de
desarrollo urbano integrado a través de actuaciones en
Administracion electrénica local y Smart Cities.

O 040e1-OE 4.5.1: Fomento de la movilidad urbana
sostenible: transporte urbano limpio, transporte colectivo,
conexion urbana-rural, mejoras en la red viaria, transporte
ciclista, peatonal, movilidad eléctrica y desarrollo de
sistemas de suministro de energias limpias.

Objetivos especificos en los: O 040e3-0E4.5.3: Mejora de la eficiencia energética y

que interviene aumento de energia renovable en las areas urbanas.

O 060c4-0OE 6.3.4: Promover la proteccion, fomento y
desarrollo del patrimonio cultural y natural de las areas
urbanas, en particular las de interés turistico

O 060e2-0OE 6.5.2: Acciones integradas de revitalizacion
de ciudades, de mejora del entorno urbano y su medio
ambiente.

O 090b2-0OE 9.8.2: Regeneracion fisica, econdmica y
social del entorno urbano en areas urbanas desfavorecidas
a través de Estrategias urbanas integradas

Fondo (s) gestionados por el

ol FEDER Otros [_]

1.2.  Fecha de referencia

La informacién facilitada en el documento describe R
. . 22 de Septiembre de 2017.
la situacion a fecha de:
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2. ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ENTIDAD DUSI
2.1. Funciones delegadas por la Autoridad de Gestién FEDER en la Entidad DUSI

Segun lo indicado en el articulo undécimo de la Orden HAP/2427/2015, esta entidad local ha
sido designada por Resolucién de 21/07/2017, de la Secretaria de Estado de Presupuestos y
Gastos, «Organismo intermedio del FEDER» tnicamente a los efectos de la seleccion de
operaciones. Por ello, ejercera las funciones que por esta razén le correspondan, en los términos
contemplados en el ANEXO | “Acuerdo de compromiso en materia de asuncion de funciones para
la gestion FEDER del «Ayuntamiento de Toledo»”.

Fecha de suscripcidn del acuerdo

por parte de la Entidad Local Dia 22/08/2017

2.2 Identificacion de la Unidad de Gestién de la Entidad DUSI

La Unidad de Gestidn de la Entidad DUSI que ejercera las funciones propias de “Organismo
Intermedio Ligero” en relacién con la Aprobacién y la Seleccién de las Operaciones, sera el Area
de Presidencia.

Esta area depende directamente de la Alcaldesa, y el personal que la compone no intervendra
en ningin momento en la ejecucion de las operaciones de la estrategia, asegurando una total
separacion de funciones entre ambas areas.

Al frente de la Unidad de gestidn estara la Alcaldesa y la Técnico de Proyectos Cofinanciados.

El organigrama de la Entidad DUSI, es el siguiente:

ORGANIGRAMA ENTIDAD DUSI AYUNTAMIENTO DE TOLEDO

UNIDADES EJECUTORAS

= = Area de Gobierno de
p Area de Gobierno de Movilidad, Seguridad Area de Gobierno
Desarrollo Economico y Ciudadanay de Bienestar Social
UNIDAD DE Epio | Proteccion Civil
GESTION Concejalia Delegada de ‘

Concejalia Delegada

Concejalia Delegada de

Concejalia Delegada de

Vicealcaldia

de Hacienda,
Patrimonioy
Régimen Interior

Urbanismo, Vivienda y
Promocion Econdmica

Movilidad, Seguridad
Ciudadana y
Proteccidn Civil

Concejalia Delegada
de Servicios Sociales

Educacidn, Culturay
Patrimonio Histdrico

Gabinete de Prensay
Comunicacion.

Concejalia Delegada
de Participacién y
Transparencia

Concejalia Delegada
de Empleo

Concejalia Delegada de
Igualdad

Concejalia Delegada
de Servictos Publicos
y Sostenibilidad

Concejalia Delegada
de Cbras y Servicios
Puiblicos Ambientales

Concejalia Delegada
de Turismo y Artesania

Concejalia Delegada
de Familia

Concejalia Delegadade
Deportes

Concejalia Delegada
de Accesibilidad

Concejalia Delegada de
Festejos

Concejalia Delegada
de Juventud,
Cooperaciény
Educacidn para el
Desarrollo
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2.3.  Funciones que desempeiara la Unidad de Gestion

La “Unidad de Gestion” ejercera las funciones que corresponden a la Autoridad Urbana en su
condicién de “Organismo Intermedio Ligero” por lo que necesariamente sera la encargada de

seleccionar las operaciones.

Funciones que desempeiiara la Unidad de Gestidn

Evaluacidn, seleccidn y aprobacion de operaciones en los términos delegados por la Autoridad
de Gestién FEDER.

éLa Entidad Local garantiza que la Unidad de
Gestion no va a participar directa o
indirectamente en la ejecucién de operaciones Si (X)
(a excepcién de aquéllas asociadas al eje de
Asistencia)?

No

2.4, Estructura interna de la Unidad de Gestidén

El Area de Presidencia, ejercera las funciones propias de “Organismo Intermedio Ligero” en
relacién con la Aprobacidn y la Seleccion de las Operaciones. Al frente de esta Unidad estara la

Alcaldesa.
La estructura de la Unidad de gestion respondera al siguiente esquema:

AREA DE PRESIDENCIA

UNIDAD DE GESTION DUSI:

Area de Presidencia- Alcaldia

[ ,uc?desa ]

[ Técnico de Proyectos Cofinanciados ]

[

[ Asistencia Técnica de Apoyo a la Unidad de Gestién I

Al Area de Presidencia, le corresponderan las siguientes funciones:
- Elaboracidn, publicacién y difusion de las Bases que regulen las Convocatorias de

Expresiones de Interés.
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- Realizacion del andlisis técnico de las propuestas recibidas:
v Comprobar que se ajustan a los criterios y procedimientos establecidos
v' Garantizar que se cumplen los requisitos del articulo 125.3 del Reglamento (UE)
1303/2013
- Notificacidn a la entidad de la aprobacion o rechazo formal de la operacion.
- Elaborar y suscribir el DECA (Documento de Condiciones de la Ayuda)
- Garantizar que el beneficiario mantenga una contabilidad separada, o un caodigo
contable adecuado, para los gastos cofinanciados.
- Archivar la documentacidn del proceso de seleccidn de operaciones {pista de auditoria)
- Dar de alta la operacién en Fondos 2020/Galatea
- Recepcion, analisis y resolucion de reclamaciones sobre la seleccién de operaciones.

Por otro lado, al margen de la Unidad de gestion, para garantizar una correcta ejecucion de las
operaciones se nombrara un area responsable de la Coordinacion de las diferentes Unidades
ejecutoras, que recaera en la Concejalia Delegada de Urbanismo, perteneciente al drea de
Gobierno de Desarrollo econémico y empleo.
Las funciones que se designaran a esta Unidad Coordinadora de la Ejecucion de las Operaciones
seran:

- Control y Seguimiento financiero y técnico de las operaciones.

- Elaboracion de manuales e instrucciones de apoyo a las unidades ejecutoras.

- Elaboracion y remision de las justificaciones de gasto.

- Elaboracidén de los Informes de ejecucion anual y final.

- Garantizar la Subvencionabilidad del gasto.

- Suministro de informacion de la ejecucién de las operaciones al sistema informético

FONDOS2020
- Archivar la documentacién justificativa de la ejecucién de las operaciones {pista de
auditoria)

Por dltimo las funciones asignadas a las Unidades Ejecutoras (que seran todas aquellas
unidades, departamentos, areas y servicios, asi como organismos auténomos o entes publicos
municipales, responsables de iniciar y ejecutar las operaciones) seran las siguientes:

- Elaborar Solicitudes de Financiacion.

- Comprometerse al cumplimiento del DECA.

- Ejecutar [a Operacidn seleccionada.

De esta forma la Estructura de la entidad DUSI respondera al siguiente esquema:



ENTIDAD DUSI

Area de Presidencia
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DEPARTANMENTOS TRANSVERSALES

!' Unidad

r
||

ntos, éress,

entss plblicas municipales con competencias pars sjatutar
l2s operactionas szleccionadzs

gsnismos aud o

GESTION: Seleccion y

UNIDAD DE GESTION DUSI: Atea de Pratidencia-
Alezldia

FRAUTE: Grugs De trzbajo Antirande

COWPO DE AUTDEVALUACIOM DEL BIESGO DEL

as‘stencia Técnica deapoyoala
unidad de gaston

uUnidad de Coordinacién de la EIECUCION DUSI:
Concejalia Delegada de Urbanismo.

I

Asistencia Téenicz de Apoyo a [z unicag
s Coorginazidn y Unidsdss Ejecutorss

2.8,

técnicas necesarias.

Plan para la dotacion de los recursos humanos apropiados con las capacidades

Puestos de trabajo adscritos a fa Unidad de Gestidn y sus principales funciones

Adscripcién %
evominacion puesto. Tareas en la Unidad | dedicacion |Cubierto Formasie
del puesto de Subgrupoy . . Cobertura
. . de Gestion en la Ud. (si/no)
trabajo nivel/Grupo . actual
. Gestidon
profesional.
Careo informe, evaluacion Acuerdo de
0,
Alcaldesa - y propu‘e’sta de 10% Sl Junt? de
resolucion. Gobierno Local
Tareas de apoyo a
Técnico Personal ::;’;‘ ;‘5'0;?;‘13 e
municipal - SUp ) 80% S Junta de
Proyectos Gruno Al Registro, archivo y Gobierno Local
Cofinanciados P despacho de
Documentacion.

2.5.1 Politica de reemplazo en caso de ausencias prolongadas:

En caso de ausencia de la Alcaldesa, las funciones que tiene asignadas relacionadas con la
Unidad de Gestién de la EDUSI seran asumidas por el Vicealcalde (perteneciente al drea de
Presidencia) segtin lo establecido en el Decreto de Sustitucion con fecha 13/06/2015.

En casos de ausencias prolongadas del Técnico de Proyectos Cofinanciados se establecera un
nombramiento accidental/permanente a peticién de la Alcaldia de un/a funcionario/a municipal
suficientemente capacitado que lo reemplazara en todas sus funciones.
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2.5.2 Declaracién de suficiencia de recursos y medios y compromiso de adscripcion:

éEl nimero y especializacion de los recursos
humanos asignados a la Unidad de Gestion y los
medios adscritos son suficientes para garantizar
el optimo cumplimiento de las funciones
asignadas?

Si (x) No

En caso de ser procedente, éla Entidad DUSI se
compromete a adscribir los recursos humanos
y/o medios adicionales que garanticen el
adecuado desarrollo de las funciones
asignadas?

Si (x) No

2.6.  Participacién de asistencia técnica externa

éla Unidad de Gestion va a contar con
una asistencia técnica para gestionar las
funciones delegadas por la AG?

Si (%) No

s Soporte en la definicion de los criterios de
seleccién de operaciones.

o Comprobar que las expresiones de interés se
ajustan a los criterios y procedimientos
establecidos.

¢ Apoyo en la evaluacion de las expresiones de
interés

¢ Apoyo en la Elaboracion del
(Documento de Condiciones de la Ayuda)

» Procedimientos administrativos hastala firma
del DECA.

+ Archivar la documentacion del proceso de
seleccion de operaciones (pista de auditoria)
¢ Apoyo en la introduccién de datos relativos al
alta de la operacién en Fondos 2020/Galatea.

o Apoyo en la recepcion, analisis y resolucion de
reclamaciones sobre la seleccion de
operaciones.

¢En qué tareas va a participar?

DECA

Mediante un contrato de servicios, segun RD
Leg. 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se

Procedimiento de seleccion de la

asistencia técnica externa de

la Unidad de Gestién

aprueba el texto refundido de la ley de
Contratos del Sector Publico.

Equipo de trabajo de la asistencia técnica
externa

Se contratara como minimo 1 Consultor/a con
Titulacién Superior, y con una experiencia
minima de 3 afios en gestion de Fondos FEDER.
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¢Esta prevista la participacion de la
misma asistencia técnica en

otros ambitos de gestion de la Estrategia? Si (x) No
En caso afirmativo, ése compromete la

Entidad Local a adoptar las medidas que

procedan, para que el equipo

de trabajo que asista a la Unidad de i (x) s

Gestion no  participe (directa o
indirectamente) en la ejecucion de
operaciones (separacién de equipos de
trabajo)?

2.7.  Procedimiento para la modificaciéon del Manual de Procedimientos

Durante el periodo de ejecucion de la DUSI podrian detectarse insuficiencias en los Sistemas
de Gestidn o en la estructura municipal que hiciesen necesarios revisar los procedimientos
aplicados y actualizar el Manual de Procedimientos.

En estos casos, el organo competente que aprobd el Manual de Procedimientos propondra
dichos cambios, que seran comunicados de forma inmediata al Organismo Intermedio de

gestion para su aprobacion.

Cada version actualizada reflejara la fecha y el nimero de la version. Con este proceso, se
garantiza el mantenimiento de la trazabilidad de dichos cambios durante toda la vida del

proyecto.

3. Descripcion de los procedimientos destinados a garantizar medidas
antifraude eficaces y proporcionadas (equivale al apartado 2.1.4 del
Anexo lll del Rgto (UE) N2 1011/2014)

3.1. Consideraciones sobre el analisis inicial del riesgo de fraude

El ejercicio inicial de autoevaluacion del fraude ha sido realizado a fecha 20/09/2017,
obteniéndose una tasa de riesgo aceptable.

3.2. Sistema de medidas antifraude de la Entidad DUSI

Medidas de prevencion del fraude

*Declaracién institucional ptblica por parte Esta Declaracidn es ptblica y esta visible en la
de la Entidad. Pagina Web municipal.
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*Cadigo ético y de conducta por parte de los
empleados

Establecimiento de un cddigo ético y de
conducta de los empleados piiblicos, que
recoge el contenido del Cédigo de Conducta
que consta en el Capitulo VI del Texto
Refundido del EBEP (aprobado por Real
Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre),
en aplicacion de lo expresado en el art.2.1.

*Formacion y concienciacion a empleados
publicos.

La entidad realiza recomendaciones claras y
formacion a los/as empleados publicos en
materia antifraude. Asi mismo existe un
compromiso activo de participacion del
personal de la entidad local en los foros que se
puedan organizar por las Autoridades de
Fondos sobre esta materia.

Otras medidas adoptadas.

Medidas de deteccidn del fraude

*Controles durante el proceso de seleccién de
operaciones.

En el marco del procedimiento de
Convocatorias de expresiones de interés, se
establece la obligatoriedad de realizar un
Acta/Informe de valoracién de las Solicitudes
recibidas, de forma previa a la aceptacién o
rechazo de las operaciones. En esta acta se
analizaran los siguientes items:
v" Aplicacién del CPSO a las Solicitudes de
Financiacién presentadas.
¥ L a operacién entra en el 4mbito de FEDER
v El  beneficiario tiene la capacidad
administrativa, financiera y operativa,
para cumplir con el DECA
v Sila Operacién ha comenzado antes de la
remision de la Solicitud de financiacion,
se ha cumplido la normativa aplicable.
v’ Cumplimiento de los criterios basicos que
deben satisfacer las operaciones
v’ Cumplimiento de los criterios especificos
segun prioridad de inversion.
v Aplicacién de los Criterios de Priorizacién.

*Canal de denuncias abierto.

Creacion de un Canal de denuncias abierto a
través de una direccién de correo electrénico,
que sera accesible a través de un banner de la
web municipal, y al que se le dara difusion en
todas las medidas de informacidn y publicidad
relacionadas con los fondos europeos.

Las denuncias seran recibidas por el Buzén
ciudadano, gestionado por el area de

10
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Comunicacién/Gabinete de Prensa que las
registrara y dara copia a la Unidad de Gestion,
al Organismo Intermedio y a todos los
miembros del equipo Antifraude para
determinar las posibles responsabilidades, y la
existencia de fraude.

La resolucién de la denuncia, se realizard por
la Unidad de Gestién o Unidad de Ejecucidn,
seglin corresponda, al objeto de que estas
unidades manifiesten, lo que a su juicio sea
pertinente, en orden al tratamiento que
corresponda dar a la reclamacion efectuada, y
se remitira al Organismo Intermedio de
Gestion y al area de Comunicacién/Gabinete
de Prensa que respondera al interesado vy la
publicara en la Web municipal.

En el caso de que, a raiz de la reclamacion se
hubiese detectado actividad fraudulenta, se
darda también traslado al equipo antifraude, al
objeto de iniciar los tramites oportunos segtin
la gravedad y tipologia del mismo.

Otras medidas adoptadas.

Medidas de correccién y persecucion del fraude

* Adopcion del compromiso de informar al
Organismo Intermedio de las irregularidades y
sospechas de fraude y de los casos que puedan
perjudicar la reputacion de la politica de
cohesion.

- Enel DECA se establecerala obligacion de
informar con inmediatez, tanto a la
Unidad de Coordinacion del Proyecto
como al Ol de gestién de los casos de
sospecha de fraude detectados y de los
casos que puedan perjudicar la
reputacion de la politica de cohesién.

- El equipo antifraude asume, en su
constitucion, la obligacion de informar al
Organismo Intermedio de los siguientes
extremos:

v La existencia de cualquier

procedimiento judicial tendente a Ila

determinacion de conductas que puedan ser
constitutivas de infraccién penal y que
afecten a operaciones o proyectos

financiados total o parcialmente con cargo a

fondos FEDER

v Cualquier otra incidencia que afecte a

operaciones o proyectos financiados total o

parcialmente con cargo a fondos FEDER que

pueda perjudicar la reputacién de la politica
de cohesioén.

Otras medidas adoptadas.

11
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4. Definicion de los procedimientos para ejercer las funciones como
Organismo Intermedio a efectos de la seleccién de operaciones

4.1. Procedimiento de evaluacién, seleccién y aprobacion de operaciones, asi
como de garantia de conformidad con la normativa aplicable

Seleccién de operaciones

Desarrollo del procedimiento y | El procedimiento de evaluacion, seleccion y aprobacion de
garantias del cumplimiento de | operaciones tendra las siguientes fases:

la normativa nacional y
comunitaria. - Elaboracion y publicacion de la Convocatoria de

expresiones de interés en la Web, detallando: destinatarios,
objetivos, contenidos, condiciones que deben satisfacer las
operaciones a seleccionar, criterios de seleccién y los
formularios y forma de entrega de las expresiones de interés.
Lla Unidad de Gestién se encargara de elaborar la citada
convocatoria, teniendo en cuenta los criterios de seleccion de
operaciones del PO, la normativa comunitaria que aplica a las
ayudas cofinanciadas por FEDER y la normativa nacional de
aplicacién. De este modo se garantiza que las operaciones
ejecutadas contribuyen al logro de los objetivos y resultados
especificos de la prioridad pertinente.

Por altimo, la convocatoria precisara aquella informacion y
documentacion que debera acompaiiar a las solicitudes al
objeto de realizar las comprobaciones pertinentes para
garantizar el cumplimiento la normativa nacional vy
comunitaria de aplicacion.

- Solicitud de financiacion por parte del beneficiario de
cada operacién (persona responsable de la Entidad
Ejecutora), a través del procedimiento de Convocatoria de
expresiones de interés. Estas expresiones de interés se
presentaran en formato electrénico quedando constancia de
la fecha de entrega.

- Valoracion de solicitudes y seleccion final de las
operaciones: la Unidad de Gestién valorara las solicitudes
presentadas en funcién de los criterios de valoracién o
priorizacién recogidos el documento CPSO y bajo los
principios generales de transparencia, concurrencia y no
discriminacién, y procedera a realizar una comprobacién de
la documentacidon recibida al objeto de verificar que los
beneficiarios potenciales han aportado toda la informacién y

13
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documentacién requerida y que cumplen con los requisitos
de admisibilidad fijados en la Convocatoria.

La Unidad de Gestidn garantizara:

e Que se aplican los criterios de seleccion apropiados,

e Que la operacidn entra en el ambito de FEDER y se
determinan las categorias de intervencidon a las que se
atribuira el gasto de la operacion.

e Que se facilita al beneficiario un documento que
establezca las condiciones de la ayuda para cada operacion,
en especial los requisitos especificos relativos a los productos
o servicios que deban obtenerse con ella, el plan financiero y
el calendario de ejecucién;

e Que cumple la normativa aplicable a la operacion,

e Que el beneficiario tiene la capacidad administrativa,
financiera y operativa para el desempefio de sus funciones.

e Que, si la operacion ha comenzado antes de
presentarse una solicitud de financiacién a la autoridad de
gestion, se ha cumplido la normativa aplicable a la operacién

e Que las operaciones seleccionadas para recibir ayuda
de los fondos no incluyan actividades que eran parte de una
operacion que ha sido o hubiera debido ser objeto de un
procedimiento de recuperacion conforme al articulo 71, araiz
de la relocalizacion de una actividad productiva fuera de la
zona del programa;

e Determinar las categorias de intervencion a las que se
atribuira el gasto de la operacion.

- Comprobacion previa a la seleccion: la Unidad de
Gestion completara lista de comprobaciéon S1 antes de
formalizar la seleccidn y registrara la informacion pertinente
en el sistema de informacion correspondiente
(Galatea2020/Fondos2020).

La valoracion de las solicitudes quedara reflejada en un acta
o Informe debidamente firmado por la persona/personas de
la Unidad de Gestion, que han participado en el analisis.

- Difusion: el resultado final del procedimiento de
seleccion de las operaciones dard lugar a un listado de
proyectos admitidos incluyendo la cuantia concedida, asi
como aquellos proyectos denegados y la causa de su
exclusion, que serd publicada en el sitio web del
Ayuntamiento.

- Aprobacién formal de la operacion/ Rechazo de la
operacion: se notificara electrénicamente a los potenciales
beneficiarios, la aceptacién o el rechazo de la solicitud de
financiacion. Electronicamente, la seleccion de cada
operacion se formalizara a través del sistema que indique el
Organismo Intermedio de Gestidn (bien Galatea2020, bien
“Fondos 2020”), mediante un documento firmado
electrénicamente por la Unidad de Gestidn.
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Diagrama del procedimiento.

Publicacién Convecatoria de
expresiones de Interés (CPOS)

I Solicitud de ﬁnandal:ifxni ) |4 [ Recepcion de la solicitud |

B g

| incorporacién en el Registro Digital

i l Valoracién de soliciudes y seleccion l

' Comprobacidn previa a la seleccién ]

fl
i . NN A ———
1 ' Aprobacidn formal de la : Rechazo de la cperacion :
T T—— opearacién. I ]
{ L,,_,;,,:,;,,;ﬁ,ﬁ: l_.........._: ______ a

: | elasomacion :
| L DECA :
; L R i

4.2.  Particularidades del procedimiento de seleccién y aprobacion de las
operaciones de asistencia técnica de la Unidad de Gestion.

En lo que se refiere a las operaciones de Asistencia Técnica de la propia Unidad de Gestidn, el
obligado respeto del principio de separacion de funciones requiere que el procedimiento de
seleccidn se tramite ajustandose a los siguientes requisitos:

- La expresién de interés sera suscrita por la Unidad de Gestién, formada por el Area de
Presidencia en calidad de beneficiaria de la operacion.

- La resolucién por la que se seleccione la operacidn, sera adoptada por el Area de Gobierno de
Desarrollo Econémico y Empleo como érgano distinto e independiente del Area de Presidencia.

4.3. Procedimientos de entrega al beneficiario de un documento con las
condiciones de la ayuda para cada operacién, incluyendo que los beneficiarios
mantengan un sistema de contabilidad diferenciado para las transacciones
relacionadas con una operacion.

Elaboracion y entrega del DECA

Elaboracion del contenido del Segiin lo dispuesto en el articulo 125.3.c) del RDC, se
DECA garantizara que los beneficiarios reciban un documento en el
que se establezcan las condiciones de apoyo para cada
operacion y que debe concretar, en especial:

- Requisitos especificos relativos a los productos o

servicios que deban obtenerse.

- El planfinanciero
- El calendario de ejecucion de la operacion.
- Condiciones detalladas para el intercambio

electrdnico de datos relativos a la operacion.
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- Obligaciones de los beneficiarios en materia de
Informacidn y Comunicacion.

- Obligacion de del beneficiario de mantener una

contabilidad separada, o un cddigo contable
adecuado, para los gastos cofinanciados.

-  Normas de Subvencionabilidad nacionales vy
comunitarias aplicables a la naturaleza de la
operacion.

Procedimiento de entrega del
DECA vy pista de auditoria.

Una vez que la Unidad de Gestién haya elaborado el DECA de
cada operacién, se notificara electrénicamente al beneficiario
y se realizard un acto de entrega del DECA, en el que
participaran como minimo el responsable de la Unidad de
Gestion y de la Unidad Ejecutora que llevard a cabo la
operacion seleccionada.

Sistema de contabilidad (o cédigo contable)

Mecanismo o forma por la que
la Unidad de Gestion va a

verificar [a existencia del
sistema de  contabilidad
separada para todas las

transacciones

El Ayuntamiento de Toledo cuenta con un sistema de
contabilidad independiente para todas las transacciones
relacionadas con las operaciones objeto de cofinanciacion,
con una codificacion contable que permite identificar
claramente dichas transacciones, a través de partidas
presupuestarias independientes del resto de unidades
ejecutoras, contando con un sistema de codificacion contable
diferenciada.

En el D.E.C.A. se comunicara al Beneficiario el cédigo contable
del proyecto, que habra sido asignado por el Interventor
General, cdédigo que asegura el cumplimiento de la pista de
auditoria contable y un sistema de contabilidad separado, ya
que cualquier gasto o ingreso relacionado con el proyecto van
a ser contabilizados incluyendo esa codificacion.

5.

de auditoria adecuados

Procedimientos para garantizar un sistema de archivado y una pista

(instrucciones proporcionadas sobre Ila

conservacion de los documentos justificativos presentados y otras
medidas que garanticen la plena disponibilidad)

Pista de Auditoria

Registro acerca de la identidad

y la ubicacion de los
organismos o departamentos
que conservan los
documentos

La Unidad de gestion, sera la responsable de conservar y
archivar toda la documentacién necesaria para garantizar la
pista de auditoria en lo referente a la seleccion y aprobacién
de las operaciones, asi como todas las auditorias relacionadas
con esta fase. Esta tarea sera realizada por la persona de perfil
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justificativos relativos a los
gastos de todas las
operaciones y las auditorias.

administrativo y apoyada por la asistencia técnica externa ala
Unidad de gestion.

Las Unidades ejecutoras, seran las responsables de conservar
y archivar toda la documentacién justificativa relativa al gasto,
compromiso que adquieren y aceptan en el DECA. Para ello
contaran con el apoyo y el control periddico de la Unidad de
Coordinacion, que centralizara toda la informacién, referente
ala ejecucion.

Procedimiento para garantizar
que todos los documentos
justificativos relacionados con
el ejercicio de las funciones
como Organismo Intermedio
(seleccion de operaciones) se
mantienen de conformidad
con los requisitos del articulo
140 del RDC.

En relacion a la seleccién y aprobacién de operaciones, la
Unidad de Gestion garantizara, dentro de sus competencias,
que se dispone de todos los documentos para contar con una
pista de auditoria apropiada sobre la seleccién y aprobacién
de operaciones y establecera a través del DECA la obligacién
de que las unidades ejecutoras conserven los documentos
justificativos relacionados con el ejercicio de sus funciones de
conformidad con el art. 140 del RDC.

En lineas generales, se considerara que una pista de auditoria
es adecuada cuando cumpla los siguientes requisitos:

* Permita verificar la aplicacién de los criterios de seleccién.

e Permita verificar la entrega y recepcién de la solicitud de
financiacién.

s Permita verificar que se ha realizado la comprobacién de
cumplimiento de lo previsto en art 125 y se ha cumplimentado
la lista de comprobacidn correspondiente.

e Permita verificar la entrega al beneficiario del DECA

En relacion a documentacion justificativa del gasto: La
Unidad de Coordinacién apoyara a las unidades ejecutoras y
velara por el cumplimiento del mantenimiento de una pista de
auditoria suficiente, de conformidad con el art. 140 del RDC, a
través de controles internos periddicos y en todo caso, antes
de la certificacion del gasto.

Para conseguir una pista de auditoria adecuada la Unidad de
Coordinacion llevarda a cabo un andlisis minucioso de la
informacidén a conservar y transmitir, identificando de forma
claray univoca quién es responsable de cada parte de lamisma
y llevara un registro acerca de la identidad y la ubicaciéon de los
organismos que conservan los documentos justificativos en
forma de originales o de copias compulsadas de originales.

De forma adicional, la Unidad de Coordinacién dispondra de
toda la documentacion justificativa de cada una de las
operaciones en formato electrénico.

En relacién al Sistema de Contabilidad separada: El DECA
también establece la obligacion de que la Unidad Ejecutora
mantenga una contabilidad separada en relacidon a cada
operacion que ejecute. Corresponde a la Unidad de
Coordinacién y Seguimiento asegurar que las condiciones
establecidas en el DECA son correctamente interpretadas por
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parte de las Unidades Ejecutoras de las operaciones vy
apoyarles en su cumplimiento, de cara a la correcta
codificacién de las operaciones, a través de un cdodigo
contable, para todas las transacciones y fuentes de
financiacién relacionadas con una operacidon (en cumplimiento
del articulo 125 (4) b del RDC).

Para ello se realizara por parte de la Unidad de Coordinacion,
los controles necesarios para asegurar que las Unidades
ejecutoras mantengan un sistema de contabilidad
independiente, y este extremo se incluira en el Informe de
auditoria que la entidad DUSI debera adjuntar a cada
certificacion de gastos de conformidad con la Orden
HAP/2427/2015.

6. Garantias en materia de comunicaciones electréonicas

éla Entidad DUSI tiene capacidad y se
compromete a realizar  todas sus
comunicaciones con las distintas Autoridades S1(X) NO
de Fondos a través de los cauces electronicos
oportunos?

En particular, ¢la  Entidad DUSI  se
compromete a utilizar los sistemas del

Organismo Intermedio de Gestion SH{X) RO
(Galatea), de la Autoridad de Gestion
(Fondos2020}, asi como el SIR/ORVE?
7. APROBACION POR LA ENTIDAD DUSI
Fecha 22 de Septiembre de 2017

Dfia. Milagr{;o
Firma del responsable Nombre y apellidos | (Alcaldesa dd{‘% fs
rd ‘\“\‘\
Organo Junta de Gobierno Local
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